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INSTRUCCIONES INTERNAS DE CONTRATACION DE BATZARRE

En base a la normativa vigente que regula el régimen de contratacién de los partidos
politicos (Disposicion Adicional Decimotercera, “Régimen de contratacién de los
partidos politicos” de la Ley Organica 8/2007, de 4 de julio, sobre financiacién de los
partidos politicos y articulo 3.4 de la Ley 9/2017 de 8 de noviembre, de Contratos del
Sector Publico), Batzarre se rige en su procedimiento de contratacion mediante estas
instrucciones internas.

Estas instrucciones deberdn publicarse en la pagina web del partido politico.

PRINCIPIOS INSPIRADORES DE LA CONTRATACION
1. PUBLICIDAD

El principio de publicidad se cumplira mediante la publicacidn en la pagina web del inicio
del proceso de contratacidon conforme a estas Instrucciones Internas de Contratacioén.

2. TRANSPARENCIA
Se deberd difundir de forma previa a la adjudicacién de los contratos:
e Las normas aplicables al contrato a adjudicar.
e Fijacion de plazos suficientes para la licitacion.
e El 6rgano competente para adjudicar el contrato.

e Laadjudicacién del contrato a la mejor oferta.

3. LIBRE CONCURRENCIA

Se deberan obtener diferentes ofertas para su comparacién y valoracion de acuerdo con
los criterios de la convocatoria.

4. CONFIDENCIALIDAD



BATZARRE se compromete a no divulgar la informacién que los licitadores hayan
descrito como confidencial.
Se cumplira lo previsto en la Ley Orgénica 15/99 de 13 de diciembre de Proteccién de
Datos de Caracter Personal.

5. IGUALDAD Y NO DISCRIMINACION

El objeto del contrato se redactard de forma no discriminatoria y se preservard la
igualdad de acceso.

REGIMEN JURIDICO
Estas Instrucciones regulan los contratos como contratos privados.
EXPEDIENTE DE CONTRATACION

De forma previa a cada licitacion se redactard el correspondiente expediente de
contratacién, a propuesta del érgano de BATZARRE competente para ello.

El expediente de contratacién debera incluir:

e Memoria justificativa.

e En el caso de contratos de importe superior a 100.000€ para obras y 40.000€
para servicios y suministros (salvo las excepciones detalladas mas adelante en
estas Instrucciones internas), se elaboraran y aprobaradn e incluirdn en el
Contrato los Pliegos y Prescripciones Técnicas rectores del mismo.

e Acuerdo de aprobacion del expediente y del gasto por el érgano competente
de Batzarre para el inicio del proceso de adjudicacién.

ORGANO DE CONTRATACION

Para los contratos que superen 40.000€ en caso de obras y 15.000€ en caso de servicios
y suministros, se creara una Mesa de Contratacion formada por:

e El responsable econdmico-financiero de BATZARRE.

e La persona que solicitase el gasto a contratar.

e Una tercera persona a designacion por la Coordinadora de BATZARRE.

La Mesa podra solicitar informes técnicos a terceros cuando lo estime necesario.

TIPOS DE CONTRATOS

1. Contratos de obras, servicios o suministros cuyo valor estimado sea inferior a
15.000€. Se podran adjudicarse de forma directa.

La contratacidn se hard con la aceptacién del presupuesto ofertado mediante el

envio de un fax o un email, o mediante la firma de un contrato. La persona
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responsable de la contratacion sera la encargada de la tramitacion, y de su
cumplimiento efectivo.

El expediente incluird al menos la aprobacién del gasto y la factura
correspondiente.

En el caso de gastos corrientes y de servicios y suministros ordinarios vy
recurrentes, con importe inferior a 3.000€, sera suficiente el visto bueno sobre
factura del responsable del drea correspondiente.

Contratos de valor estimado sea entre 15.000 y 40.000 euros para servicios y
suministros, y de entre 15.000 y 100.000 euros para contratos de obras.

Se publicara un anuncio en la web de Batzarre con plazo de presentacién de
ofertas razonable, no inferior a 10 dias.

Si no se recibieran ofertas suficientes en ese proceso, los contratos sujetos a este
limite podran ser adjudicados a través de la solicitud directa de ofertas, al menos
a tres licitadores/as capacitadas para llevar a cabo el contrato mediante carta,
correo electrénico o fax. Excepcionalmente, cuando por razones técnicas el
contrato solo pueda ser encomendado a un licitador/a determinado, se podra
solicitar oferta a una sola empresa.

Si la Mesa de Contratacidn lo considera necesario, podra solicitar los informes
técnicos que se precisen. Se elaborard una tabla comparativa de las ofertas y se
propondra la adjudicacidn del contrato a la mejor oferta.

El contrato sera formalizado por el responsable financiero.

La seleccién del contratista se publicara en la web de Batzarre.

Contratos de valor estimado superior a 40.000€ en el caso de servicios y
suministros y de 100.000€ en el caso de obras.
Se elaborara un Pliego y Prescripciones Técnicas con toda la informacion que
proceda.
El Pliego constara al menos de:

e Objeto y caracteristicas basicas del contrato.

e Procedimiento de adjudicacion, criterios de valoracién y ponderacion.

e Presupuesto base.

e Requisitos especificos y garantias, en su caso, de los licitadores y del
adjudicatario.

e Plazoy lugar para la presentacion de las ofertas.
e Fecha de apertura de las ofertas y publicacion de la adjudicacién.

El anuncio sera publicado en la web de Batzarre y el plazo de presentacion de
ofertas no serd inferior a 10 dias.



En caso de no recibir ofertas suficientes, se solicitara oferta al menos a tres
empresas. Excepcionalmente, cuando por razones técnicas el contrato solo
pueda ser encomendado a un licitador/a determinado, se podra solicitar oferta
a una sola empresa.

El 6rgano de contratacion podrd establecer criterios objetivos de solvencia para
la eleccion de los candidatos invitados a presentar proposiciones de entre
aquellos que hayan manifestado interés, pudiendo igualmente fijarse un nimero
maximo de candidatos no inferior a tres. Estos criterios objetivos deberan
incluirse en el correspondiente Pliego.

La Mesa de contratacién podra solicitar cuantos informes técnicos considere
necesarios antes de elaborar su propuesta de adjudicacién.

La Mesa de contratacién elaborard una tabla comparativa de las ofertas y
propondra la adjudicacién del contrato a la mejor oferta. El contrato sera
formalizado por el tesorero de la formacién

La seleccidn del contratista se publicard en la web de Batzarre.

IMPORTES DE LOS CONTRATOS

Todos los importes se consideran IVA excluido.
En el caso de las obras se considerara el costo total de la misma y en el caso de servicios
y suministros de duracion superior a un afio, el costo anual del servicio prestado.

DURACION DE LOS CONTRATOS

La duracidn de los contratos se definira en funcién de las prestaciones, de su financiacién
y de la necesidad de someter periddicamente a concurrencia la realizacién de la misma.
El contrato podra prever una o varias prérrogas cuando sus caracteristicas no se hayan
modificado durante su vigencia-

Todo ello conforme al articulo 29 de la Ley 9/2017 de 8 de noviembre de Contratos del
Sector Publico.

CAPACIDAD Y SOLVENCIA DEL LICITADOR/A

El 6rgano de contratacion determinara en cada caso la necesidad de acreditacion de la
solvencia econdmica y financiera y técnica o profesional. Los requisitos minimos de
solvencia se especificaran en el Pliego de Condiciones del contrato.

FORMALIZACION DE LOS CONTRATOS

El contrato se formalizard en documento privado y siempre antes de su inicio.

Los documentos de formalizacidn de los contratos deberan incluir, conforme al articulo

35 de la Ley 9/2017 de 8 de noviembre de Contratos del Sector Publico, las siguientes
menciones:

e |dentificacion de las partes.

e Acreditacidon de la capacidad de los firmantes para suscribir el contrato.



e Definicion del objeto y tipo del contrato.

e Precio cierto o modo de determinarlo.

e Duracion del contrato.

e Condiciones de recepcidn, entrega o admision de prestaciones.
e Condiciones de pago.

e Garantias y penalizaciones, si procede.

e Supuestos en los que procede la resolucién.

EXCLUSIONES
Las presentes instrucciones no se aplicaran:
e Ala contratacion de personal de BATZARRE.
e Alos contratos declarados confidenciales por el 6rgano de contratacioén.
e Alos contratos relacionados con la seguridad en sus distintas vertientes.
e Alas contrataciones de servicios relacionados con campafias politicas.
e Alas contrataciones por motivo de urgencia.
PUBLICACION Y APLICACION DE LAS INSTRUCCIONES
Estas instrucciones han sido aprobadas por la Asamblea de BATZARRE el dia 21 de
octubre de 2025 y entraradn en vigor al dia siguiente de su publicacion en la web de la
BATZARRE.
La interpretacién o adaptacién a nuevas situaciones y aclaracién de las mismas,

corresponde al Consejo Politico previa propuesta motivada a tal efecto realizada por
cualquiera de sus miembros.






